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EJE CURRICULAR 

 

CONTENIDOS PROCEDIMENTALES Y 
CONCEPTUALES 

RELEVANCIA 
NO. DE 

ESPECIFICACIONES 
NO. DE 
ITEMS 

TIPO DE 
ITEMS 

TIPO DE 
EVALUACIÓN 

UNIDAD 1  HOJA ELECTRÓNICA DE CÁLCULO 29 31

C.1.1. Generalidades. 
C.1.1.1. Concepto. Esencial 1 1 Op. múltiple Logro
C.1.1.2. Ventajas. Importante 1 1 Op. múltiple Logro
C.1.1.3. Aplicaciones. Importante 1 1 Op. múltiple Logro

C.1.2. Modo de operación. 
C.1.2.2. Área de trabajo. Esencial 1 1 Op. múltiple Logro
C.1.2.3. Ventana de trabajo. Esencial 3 3 Op. múltiple Logro
C.1.2.5. Abrir. Importante 1 1 Op. múltiple Logro

C.1.3. Elaboración y edición de  hojas 
de trabajo. 

C.1.3.1. Planeación de una hoja de trabajo. Esencial 1 1 Op. múltiple Logro
C.1.3.2. Configurar página. Esencial 2 2 Op. múltiple Logro
C.1.3.3. Editar datos. Esencial 1 1 Op. múltiple Logro
C.1.3.4. Fórmulas y funciones. Esencial 3 3 Op. múltiple Logro
P.1.3. Configurar página y edición de datos. Esencial 4 4 Op. múltiple Logro

C.1.4. Formato . 

P.1.4. Uso de fórmulas y funciones. Esencial 2 4 Op. múltiple Logro
C.1.4.1. Formato de valores. Esencial 1 1 Op. múltiple Logro
C.1.4.2. Formato de texto. Esencial 1 1 Op. múltiple Logro
C.1.4.3.  Ajustar  el  alto/ancho  de  filas  y 
columnas. 

Importante  1  1  Op. múltiple  Logro 

C.1.4.5. Aplicar colores, tramas y bordes. Esencial 1 1 Op. múltiple Logro

C.1.5.  Elaboración  y  edición  de 
gráficos.  

C.1.5.2. Creación del gráfico. Esencial 2 2 Op. múltiple Logro
C.1.5.5. Formato a gráficos. Importante 1 1 Op. múltiple Logro
C.1.5.6.  Vista  preliminar  e  impresión  de 
gráficos. 

Importante  1  1  Op. múltiple  Logro 

UNIDAD 2  PRESENTACIONES ELECTRÓNICAS 20 20

C.2.1. Generalidades. 
C.2.1.1. Concepto. Esencial 1 1 Op múltiple Logro
C.2.1.2. Ventajas. Importante 1 1 Op. múltiple Logro

C.2.2. Modo de operación. 

C.2.2.1. Elementos de la ventana. Esencial 1 1 Op múltiple Logro
C.2.2.2. Operaciones Básicas. Esencial 2 2 Op múltiple Logro
P.2.2. Edición y formato a distintos tipos de 
diapositiva. 

Esencial  3  3  Op múltiple  Logro 
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C.2.3.  Edición  y  formato  de 
presentaciones. 

C.2.3.2.  Selección  del  diseño  (tipo  de 
diapositiva). 

Esencial  1  1  Op múltiple  Logro 

C.2.3.3. Inserción de texto. Importante 1 1 Op. múltiple Logro
C.2.3.4. Aplicar formato a la diapositiva. Esencial 3 3 Op. múltiple Logro
C.2.3.6. Insertar/Eliminar diapositivas. Esencial 2 2 Op. múltiple Logro

C.2.4. Diseño de diapositivas. 

C.2.4.1. Insertar imágenes prediseñadas. Importante 1 1 Op. múltiple Logro
C.2.4.5.  Definir  duración  y  transición  de 
diapositivas. 

Esencial  2  2  Op. múltiple  Logro 

C.2.4.6. Definir efectos de animación de  las 
diapositivas. 

Esencial  2  2  Op. múltiple  Logro 

UNIDAD 3  INTERNET 10 10

C.3.1. Introducción a las redes. 
C.3.1.1. Redes. Esencial 2 2 Op. múltiple Logro
C.3.1.2. Internet. Esencial 2 2 Op. múltiple Logro

C.3.2. Servicios básicos. 
C.3.2.1. Páginas Web. Esencial 1 1 Op. múltiple Logro
C.3.2.2. Correo electrónico. Esencial 1 1 Op. múltiple Logro
C.3.2.5. Búsqueda de información. Importante 1 1 Op. múltiple Logro

C.3.3. Educación en línea. 
C.3.3.1. Conceptos. Importante 1 1 Op. múltiple Logro
C.3.3.2. Características y Ventajas. Importante 1 1 Op. múltiple Logro
C.3.3.3. Principales aplicaciones. Esencial 1 1 Op. múltiple Logro

TOTALES  59 61
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